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详细的计划使学生对俱乐部的活动有一个整体清晰的了解，做到心中有数。明确的目标使学生对于每次活动具体完成什么内容，有了一定的要求，最终的目标，学生每人独立完成一份完整的电子报刊的综合制作，在制作过程中，使学生明白它能解决日常生活中哪些问题，如文章的排版、修饰等。在以往，如果教师准备素材不充分，会导致一些学生在制作作品时寻找理由和借口不进行电子报刊的制作，这种不参与的行为会影响其他学生，整个俱乐部活动就会流于形式，当然目标也不会达到。
一、实施过程是俱乐部有效开展的核心
1.采用丰富多样的教学方法。在俱乐部活动中，我们可以参照或遵循课堂教学的很多模式，如果只采用传统的信息技术课教学模式，就会与信息技术课堂教学相近，容易忽视学生的个性。在俱乐部里，学生和教师关系融洽，才能在教学内容上激起共同的兴趣。

2.学生是活动的主体。因为课本是以“作文选”的制作来学习Word的制作，所以要让学生实际自主制作电子报刊时，学生处于茫然、无从下手的状态。面对这种状态，教师就需要从制作环节处入手，让学生充分了解电子报刊的制作过程。一是帮助学生确定主题，主题是所表达思想的体现，如同作文的题目一样；二是素材的选择，成员通过网络分类筛选或者照相机拍摄获得；三是版面设计，首先，确定纸张大小，而后规划版面，版面布局是主题内容的具体体现，设计时要对称、整体和色彩协调、美观大方、主题突出；四是录入文字并配图美化。根据以前掌握的俱乐部成员的情况，进行分层要求：①对于自己准备素材的成员，按照既定计划进行活动；②对有想法无行动的成员，教师将自己准备的素材（文字、图片）共享，让俱乐部成员根据这些素材而确定报刊的主题完成作品；③对于无素材无想法的学生，要求其先完成课本中“作文选”。从制作电子报刊的“确定主题─版面设计─技术指导─美化报刊”每个环节，指导老师要充分调动成员的积极性和主动性，让学生主动去学习，大胆去设想，动手去制作，让他们在制作电子报刊的活动过程中接受实际锻炼，培养和发挥他们的创造能力和创新能力。而教师在活动中只是组织者，扮演指导和技术支持的角色，在知识和技术上起指导作用，辅助学生完成作品。

二、成果展示和评价是俱乐部有效开展的体现
在学生作品展示中，指导老师和成员对作品的评价，不仅有利于指导老师改进指导方法和过程，为以后的俱乐部有效开展活动提供依据和帮助，而且通过借鉴他人的作品，有利于成员完善自己作品。对于优秀的作品，指导老师可以推荐成员参加“全国中小学电脑制作活动”，如果获得奖项，通过这一侧面，也肯定了俱乐部活动开展的有效。电子报刊的制作不仅使学生对课本所学基础知识起到了一个巩固和应用的作用，而且可以让学生的学习与实际生活中的报刊相对应，培养了学生的创新意识和创新能力。电子报刊俱乐部活动的有效开展，师生共同受益。

