  
优化学校教学环境  探索图书管理新方法

山东省平度经济开发区高级中学            原爱燕
【摘   要】社会不断发展，学校、学生都对教育教学的硬件要求变得更严格了，图书馆的管理和建设工作已经正在成为社会和家长共同关心的话题。为了尽可能的发 挥图书馆的各项职能，我们必须采用有效的途径来优化高中图书馆的管理工作，进而实现对图书馆的有效管理和办事效率。针对目前高中图书馆在发展过程中存在的 一些不足，本文就如何提升高中图书馆的管理工作来进行简要的探讨，探寻出能促进高中图书馆发展的方法，慢慢的达到优化学校的教育教学环境，促进学生的全面发展。
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中学图书馆的根本任务是为教学服务，为学生服务，为教师服务。因此，不断提高服务水平和质量，始终是中学图书馆工作的出发点和最后归宿。随着信息化时代的到来，中学图书馆的服务和管理面临新的课题。经过几年实践，我们深切体会到，管理理念的转变，是图书馆管理工作的根本性的转变，在新的发展形势下，我们应该重构与确立新的服务理念。

一、转变观念、优化管理

建立图书网上查询系统方便师生获取各类信息。最近几年，在上级领导部门和社会各界的大力支持下，学校有了较大的发展。学校各种教学设施和教学设备先进，宽带网、多媒体、校园网一应俱全。软硬件条件均相对优越的校园环境对搞好学校图书馆工作提供了有力的保证。在学校领导的大力支持下，通过信息组的老师热心协助，认真指导，学校图书馆开始突破单一馆藏模式，在综合性开发利用图书馆馆藏，实现网络管理及资源网上共享、充分挖掘学校库藏六万册图书的最大化的效用等方面做了诸多努力。在学校局域网中建立了“图书查询”管理系统，利用这个查询平台,师生可随时登录我校网站，上网查找书籍、资料，及时获取各类信息。学校图书馆还开通了电子阅览室。我们同时推出电话借书服务。我校图书室内设学生库、教师库、典藏库，做到随时为师生借阅提供便捷服务。有需要的读者只须向图书管理员打一个电话，则需借书籍就可以提前预约，大大节约了师生的借阅图书时间。方便的电话预约借书方式，体现出更具人性化服务的特点。便捷及时的服务提高了学生课外阅读的兴趣，增强了他们的阅读能力。

加强文献资源整合，发挥信息最大效应。随着文献资源数字化进程的加快，图书馆的文献资料要为教育教学服务提供有效服务的问题日显重要。数据库系统的广泛应用，使人们在文献资源索取和利用上更加快捷和便利。但随着数据库数量的日益庞大，查找所需资料所花费的时间相对增加，给师生前来借阅带来某些不便。为了解决这个问题，便于文献资料的查找，方便师生的阅读，缩短资料查询时间，我们尝试对有关的文献资料进行整合，将大量分散的原始文献，按一定规律进行筛选、编排，并科学地组合起来，成为新的系统文献资源。新的文献资源具有更好的知识性、资料性和检索性的特点，它能够指引读书门径，针对热点疑难问题，提供参考资料，节省时间，节约精力，特别受师生们的欢迎，成为一种1＋1﹥2的新资源。我校图书馆编制的《新书推荐》专栏、设立教学科研专区等就是文献资源整合的新探索。对于文献资料的重新编排，有人称之为“二次文献”。我们加强涉及针对性教育、教学热点等“二次文献”的整合，配合各学科组提供学习资料，在实践中，使图书馆的“二次文献”的质和量不断提高，使它实用性强、针对性突出的特点越来越突出。通过编制和使用“二次文献”，使学校教师在紧跟新课改的思路，加深对新课改的基础性、综合性、选择性和开放性的理解，促进学校教科研水平的进一步完善、提高等方面，发挥了信息资源的最大效应。二、主动提供服务、强化科研氛围

图书管理员敬业爱岗的基本素质体现在能够全心全意为读者服务上面。敬业爱岗要求我们耐心认真，对读者的需求、询问、疑问，要做到百问不厌、态度和蔼、语气温和并且认真细致、一丝不苟。这样，才能使读者感到图书馆的确是他们来学习知识、获取知识的好地方，使他们对图书馆员在为他们提供服务过程中所表现出来的热情、文明的敬业精神感到温暖和钦佩，感觉到图书馆员确实是他们在知识的海洋里遨游的导航人。图书馆馆员又是文献信息和读者之间的纽带和桥梁，唯有馆员深入细致的工作，才能最大限度地发挥馆藏文献为教育事业服务的作用。我们为读者服务的工作方式多种多样，其中包括：编制推荐新书书目，加强阅读指导，组织学生写作参赛等。 以读者座谈会的形式对学生进行正面引导，定期召开小馆员座谈会，组织学生对当前热门、有争议的作品进行讨论，对学校的多元化服务提出建议，以提高学生的分析能力和鉴别能力，达到教育人的目的。馆员自己也在敬业爱岗的实践中不断提高自身的业务水平和认识水准，达到互相促进的作用。

三、文献资源共享，推动研究性学习。“研究性学习”作为一个独具特色的课程领域，是我校当前课程改革的一大亮点。研究性学习的课题涉及的范围非常广泛，它既涉及到某一个学科领域，同时又涉及到多学科领域、具有综合性和交叉性的特点，这就要求信息资料具有全面性。最近几年，我校图书馆适时调整馆藏资料的结构，改变以往只收语、数、外、理、化等学科的教学参考书和一些文学类书籍为主的做法，有针对性地采购一些教师专业化发展的书籍，以丰富馆藏内容来保证研究性学习和专业性发展的需要。同时，我们为学生购置古文经典及青少年必读的经典书籍，大大丰富了馆藏，提升了师生借阅量。不仅如此，我们还把创造良好的外部环境和优雅舒适的学习条件结合起来，在两个校区规划出较大面积的图书馆阅览区。改建后的图书馆阅览区宽敞明亮、整洁，给师生提供了洁净、舒适的阅览一角，方便了多位读者的阅览，改变了过去那种只外借不阅览的模式，实现借阅浏览一体化，并增加了大量的各学科配套和延伸读物，便于学生进行研究性学习。同时，以前只许教师借阅的书籍，有选择性地向学生开放，做到师生资源共享，改变了过去那种先教师后学生、师生分阅的传统做法。我们这样做，为学生在研究性学习中的转变学习方式提供有效的平台，并且帮助学生丰富学习体验、养成合作与分享的个性品质、增强独立思考的能力，为学生建立合理的知识结构、养成尊重事实的科学态度提供有效的全方位服务，使师生感受到良好轻松地阅读体验。

四、不断提高管理人员素质和服务意识

　　工作人员的素质对图书馆的管理工作也是有着重大作用的，为此我们要不断的提高工作人员的职能意识和服务意识，做到管理育人，和朋友建立良好的关系，用 自己的热情唤醒学生的成才的决心。而只有工作人员有较高的素质和多元化的知识，他们才能把本职工作做好此外，还要增强他们的责任感和对学生的培养力度，把 提高学生的综合素质作为自己的责任，认真的围绕这个目标去把工作和实践，不断的探索工作中的不足及有用之处，为高中教育做出自己该做的贡献。

 　　总之，高中图书馆的管理工作复杂而漫长、任重而道远，我们要从制度、管理理念等方面来寻找出提高图书馆管理工作效率的途径，把图书馆真正变成培养学生德才的圣地。
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