行政事业单位年终财务对账方法介绍

公丕峰    公琪

摘要：年底对账较繁琐，本文就明确对帐的内容和目标，从理顺对账思路，掌握对账技巧，正确进行对账等方面介绍了行政事业单位对账方法，希望对财务人员有所帮助。

年终对账就是要对全年的财务收支做一个彻底的清理，就是要对平时的疏漏做一个全面的改正，确保全年账务处理正确，财政预算收支到位。根据多年的工作经验，现以全额预算事业单位为例，将对账方法介绍如下，希望对财务人员有所帮助。

一、对帐的内容和目标

1、核对收入支出帐，看是否应收尽收、应支尽支，账面收入总数与预算批复指标数相符，与集中支付系统下达的指标相符。

2、核对往来帐。看往来款与实际情况是否相符，有无错支、漏支，多支少支现象。

3、核对现金、银行、零余额用款额度、财政应返额度帐，看账款是否相符。

4、核对固定资产账，看资产记录是否正确，资产增减是否及时录入资产管理系统，账实是否相符。

二、对账的必备条件

1、思路清晰正确。思路错了就会感觉如一团乱麻，越对越乱，错误百出。年底，财政部门都要给我们下达对账单，这个对账单的收支是站在财政角度来理解的收支，不是单位会计意义上的收支。财政对账单中的收入既含有本年度所有的财政拨款收入，也包含往年结转下来的剩余指标和计划，也就是财政集中支付系统下达的总指标数，是单位会计账面的财政补助收入和财政应返还额度年初借方数之和。减少的财政资金，不论是授权额度减少、还是财政应返还额度减少，财政都作为支出，但是财政资金减少时单位会计不一定计入事业支出，比如单位从零余额账户提取的现金，借：现金，贷：零余额用款额度；用零余额资金归还往来款时，借：应付款项，贷：零余额用款额度，单位都不计支出，财政却计支出。所以核对财政支出账单时不是看事业支出账面数，而应看零余额用款额度（简称零余额）贷方数、财政补助收入直接支付部分贷方数与财政应返还额度直接支付贷方数之和。单位会计账面的收支不和财政对账单收支一一对应，不能以财政对账单的收支作为单位的收支，这个概念一定要明确。

2、掌握一定的对账技巧。对账要先总后分，先易后难。即先从账面收支总数核对，如果总数相符，就可进行明细项的核对，账面记录正确的可能性较大，若不符，财政对账单收入部分应与会计的财政补助收入帐和财政应返还额度年初数核对，看那部分出现差错，从出现差错的部分向下追查，一直到明细项。支出部分同样，先看总支出是否相符，若不符就分别看直接支付和授权支付的支出是否相符，找出不符项逐一核对下去。

3、正确处理账务。行政事业单位会计主要采用收付实现制，按照《预算会计》、《事业单位会计制度》等规定进行账务处理，在目前国库集中支付条件下，有自己单独的一套科目设置要求，如设置了零余额用款额度、财政应返还额度、财政补助结转、财政补助结余等科目。每个科目都反映了不同的经济内容，如对财政直接支付资金，支付完毕时，根据支付发票和直接支付入账通知书，借记：事业支出-基本支出（项目支出）-有关明细科目，贷记：财政补助收入-基本支出（项目支出）直接支付。日常工作中将不同的经济业务正确分类，正确入账是做好年底对账的基础。

三、正确进行对账

正确利用资产负债表进行对账。这是把资产负债表反映的账面收支作为基准点核对财政对账单收支的方法。现实中逐笔核对收支比较繁琐，特别是收支较多的单位，逐笔核对将耗费大量的时间和精力，即使逐一核对完整了，也难确保账务处理正确了，为此全年记账完毕后，利用会计电算化便利条件，首先要生成12月底的资产负债表，如果账务处理正确，生成的资产负债表一定是现金账面余额与库存现金相符，银行账面余额与银行对账单余额相符，零余额为零，财政应返还额度账户余额与集中支付系统剩余计划和指标数相符，往来款账户余额与实际情况相符，若有一项不符，肯定有记账错误，应逐一核查。首先看零余额是否为零。将集中支付系统年底授权计划余额转入财政应返还额度，若零余额账户余额为零，可判断零余额账户记录基本正确；若不为零，初步判断收入支出有错误，假设银行存款没有错用，银行账面数与银行对账单相符，现金账面数与库存现金相符，那么收支错误一般就在零余额用款额度，财政补助收入、财政应返还额度、部分往来款科目中查找就可以啦。

一是核对收入，主要核对账面财政补助收入贷方数加财政应返还额度年初借方数的合计数与集中支付系统的总指标（即财政对账单收入数）是否一致，集中支付系统下达的指标总数和年初批复的预算数加年中追加数（以下称当年批复预算数）加财政应返还额度年初借方数合计是否一致（财政没有代扣款和没有漏拨资金情况下是一致的），账面收入与当年批复预算数是否一致，若一致，那么在年初财政应返还额度数正确的情况下，账面收入与财政对账单收入也是相符的，若账面收入数与当年批复预算数不一致，说明收入账有错误，需分别比对账面收入中直接支付和授权支付与财政批复数是否相符，若直接支付收入大于批复计划数，特别注意看是否将财政应返还额度直接支付支出误记为当年财政收入，若收入小于计划数，一看年底集中支付系统直接支付剩余计划是否全额转入收入，有无年底未入账的直接支付资金，包括剩余计划和指标。二看日常直接支付用的是否是当年计划，支出时是否准确计入收入。若授权支付账面收入数小于授权计划批复数，仔细查找每月用款计划数和入账金额，及时到银行打印未入账用款额度到帐通知书入账，核对授权收入要看零余额账户的借方数或者财政补助收入授权支付贷方数，注意有没有应计入零余额借方数的却错计入银行存款借方数的情况。账面收入与当年财政批复数核对相符后，进一步核对财政应返还额度年初数与年末数，年初数与财政批复的结转数（即集中支付系统下达上年结转数）相符，年末数与集中支付系统剩余计划数相符，那么就可判定财政对账单收入正确，账面收入入账正确。

二是核对支出。当我们拿到财政集中支付对账单时，要明确这是财政性资金支出，与财政集中支付系统上的支出是一致的，所以核对财政对账单支出是与我们账面记录核对，是核对财政集中支付资金是否入账，不是财政对账单支出与集中支付系统的支出核对，因为会计账面的事业支出与财政性资金支出概念有差距，所以对账时不能直接将事业支出借方数与财政对账单支出核对，而是将零余额贷方数、财政补助收入直接支付的贷方数和财政应返还额度贷方数与对财政账单支出核对，若相符则继续下一步，若不符，分别核对授权支付总数和直接支付总数，直接支付若不符就与财政收入直接支付贷方数和财政应返还额度直接支付账户贷方数逐一核对，注意有无错记科目；授权部分若不相符，与零余额的贷方数核对，考虑有无漏计支出，有无未达账项，有无零余额账款资金与银行存款混用现象。

核对收支时经常会出现以下情况：（1）账面收入与当年财政批复总数相符，但授权部分和直接支付部分不相符，说明授权和直接支付之间有混用的现象，此时年底按集中支付系统上授权支付余额结转后零余额不为零，找出差错点，直到零余额年末余额为零，回头再查看授权部分和直接支付部分是否相符。（2）账面收入与当年财政批复数不相符，授权支付数相符，直接支付数不相符，此时零余额为零，说明直接支付入账错误，看当年计划和指标是否全部记入收入账，看财政应返还额度支出是否错记收入账，此时财政应返还额度余额与集中支付系统直接支付剩余计划数不等，找出差错，直到财政应返还额度年末余额与集中支付系统直接支付剩余计划相等。（3）账面收入与当年财政批复数不相符，授权支付数不相符，直接支付数不相符，说明授权支付和直接支付入账都有错误，零余额不为零，财政应返还额度余额与集中支付系统剩余计划数不符，此时应分别两项查找错点，直到两项相符为止，注意查看当年计划和指标是否全部记收入账，看财政应返还额度支出是否错记收入账。（4）账面支出与财政对账单支出相符，授权支付和直接支付不相符，说明支出在授权支付和直接支付之间有混用，找出差错点，相互之间调整。（5）账面支出与财政对账单支出不相符，授权支付和直接支付有一个相符，一个不相符，核对不相符部分，找出差错点调整后看总支出是否相符。（6）账面支出与财政对账单支出总数不相符，授权支付数和直接支付数也都不相符。这是最麻烦的情况，先核对授权支付再核对直接支付，逐笔核对，找出差错调整，直到核对正确完整。

财政支出核对结束，并不意味全年支出真实正确，有些资金收支应为往来款收支，如上年计提的应付职工薪酬，本年支付资金时应冲减往来款，不再列事业支出，本年计提的应付职工薪酬列本年事业支出，但没有实质的资金减少；再如代扣的职工公积金，代扣时列入其他应付款，缴存时冲减其他应付款，若没有正确入账，年末其他应付款公积金账户余额就不正常，所以年末对往来款账户分析是必不缺少的一环。往来款核对正确后，还要留意支付的固定资产支出是否计入固定资产账户，事业单位购置设备等固定资产时，借：事业支出，贷：财政补助收入（银行存款），同时借：固定资产，贷：固定基金，所以虽然支出对账正确了，如果没有做后一个分录入账，账务处理也是不完整的。这部分相对简单些就不仔细论述了。

平时多用功，年底就轻松。要想对账顺利，平时入账要仔细，要养成及时入账的习惯，不要有意把问题集中到年底来处理。经过以上环节的核对，全年收支入账正确，下一步就可以进入财务决算程序了。 
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